Prefeitura Municipal de
Nossa Senhora do Livr,amento

LEI N°1110/2023

“Cria os cargos de Agente de Contratacio, de
membros da Equipe de Apoio, nos termos art, 8° da
Lei n°14.133, de 1°de abril de 2021 - Le de
Licitagdes e Contratos Administrativos, e de Assessor
Juridico, no 4mbito da Administragio Pablica
Municipal, dispde sobre regras e diretrizes para a
atuagdo do agente de contratagio, da equipe de apoio
¢ da assessoria juridica, estabelece subsidio e
gratificagio dos  referidos cargos e da outras
providéncias.”

DO AGENTE DE CONTRATACAO

Art. 1° Fica criado um cargo comissionado de Agente de Contratacio — Nivel DAS 5, lotado na
Secretaria Municipal de Administracio.

Paragrafo tGnico. A nomeagdo do agente de contratacio serd realizada pelo Prefeito Municipal
mediante portaria sendo escolhido entre servidores efetivos que possuam  treinamento
compativel com o exercicio da funcgio.

Art. 2° A indicagio do agente de contratagao devera constar em campo especifico do edital de
licitagdo e em documento anexo a0s autos do processo licitatorio.

Art. 3°O agente de contratacio poderd ser substituido por outro agente, mediante ao
afastamento ou impedimento legal do agente titular.

Art. 4° Nas licitagdes que envolvam bens ou SErVICos especiais, o agente de contrata¢do podera
ser substituido por comissio de contratacio formada por no minimo, 3 (trés) membros,
conforme estabelece o § 2° do art. 8° da Lei no 14.133, de 2021.

DA EQUIPE DE APOIO

Art. 5° Ficam criados dois cargos de Auxiliar de Agente de Contratacdo — Nivel DAS 4, lotados
na Secretaria Municipal de Administragdo, os quais comporio conjuntamente com o Assessor
Juridico a Equipe de Apoio do Agente de Contratacio.
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processo licitatorio.

Art. 7° A equipe de apoio de que trata o art. 5° desta Lei poderi ser composta por terceiros,
desde que demonstrado que ndo incorra nos impedimentos legais.

DA COMISSAO DE CONTRATACAO

Parigrafo dnico. A comissio de que trata o caput do art. 8°desta Lei serd formada port, no
minimo, 3 (trés) membros, e sers presidida por um deles.

Art. 9°Na licitagdo pela modalidade didlogo competitivo, a comissio serd composta de pelo
menos 3 (teés) servidores efetivos pertencentes a0s quadros permanentes da Administragio,
admitida a contratacio, de profissionais para assessoramento técnico da comissao.

DOS REQUISITOS PARA A N OMEACAO DO AGENTE DE CONTRATACAO, DA
EQUIPE DE APOIO E DA COMISSAO DE CONTRATACAO

Art. 10. Os agentes publicos designados para o cumprimento do disposto desta Lei deverio
preencher os seguintes requisitos:

I - ser, preferencialmente, servidor efetivo dos quadros permanentes da Administracio Publica;

IT - possuam atribuicdes, preferencialmente, relacionadas a licitagbes e contratos ou possuam
formagio ou qualificagio compativel; e

IIT - néo ser conjuge ou companheiro de licitantes ou contratados habituais da Administracio
nem ter com eles vinculo de parentesco, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, ou de
natureza técnica, comercial, economica, financeira, trabalhista e civil.

§ 1°Para fins do disposto no inciso IIT do art. 10, consideram-se contratados habituais as
pessoas fisicas e juridicas cujo historico recorrente de contratagdo com o 6rgdo ou com a
entidade evidencie significativa probabilidade de novas contratagdes.
§ 2° A vedagio de que trata o inciso III do art. 10 incide sobre o agente publico que atue em
processo de contratacio cujo objeto seja do mesmo ramo de atividade em que atue o licitante ou
o contratado habitual com o qual haja o relacionamento.
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Art. 11. O encargo de agente de contratacao, de integrante de equipe de apoio, de integrante de
comissdo de contrataciio, nio podera ser recusado pelo agente publico.

§ 3° Os agentes de contratagao e seus respectivos substitutos serao designados obrigatoriamente
entre servidores efetivos dos quadros permanentes da Administragio Piblica,

contratacao.

Paragrafo tnico. A segregacao de fungdes deverd ser observada levando em consideracio a
capacidade de pessoal e a estrutura operacional, orgamentdria e financeira existente.

Art. 13. Deverio ser observados as vedagBes dispostas no art. 9° da Lej no 14.133, de 2021,
quando da designacio do agente publico para atuar na 4rea de licitagdes e contratos e do terceiro
que auxilie a conducio da contratagio na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional
especializado ou funcionario ou representante de empresa que preste assessoria técnica,

DA ATUACAO E DO FUNCIONAMENTO DO AGENTE DE CONTRATACAO

Art. 14. Cabera 20 agente de contratagio, em especial:

I - tomar decisdes em prol da boa condugio da licitacdo, impulsionando o procedimento,
inclusive demandando s 4reas internas das unidades de compras descentralizadas ou nao, o
saneamento da fase preparatéria, caso necessario;

Il - acompanhar os trimites da licitagio, promovendo diligéncias, se for o caso, para o
cumprimento do plano anual de contratagdes;

IIT - conduzir a sessio publica da licitagdo, promovendo as seguintes acoes:

a) atuar como pregoeiro nas licitagdes da modalidade pregio.

b) receber, examinar e decidir as impugnagdes ¢ os pedidos de esclarecimentos ao edital e aos
S€us anexos e responder os recursos administrativos interpostos, além de poder requisitar
subsidios formais a0s responsaveis pela elaboragio desses documentos; -
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¢) verificar a conformidade das propostas com os requisitos estabelecidos no edital, em relacio 3
proposta melhor classificada;

d) coordenar a sessio publica;
€) verificar e julgar as condicées de habilitaco;
f) sanar erros ou falhas que nao alterem a substancia das propostas;

8) sanar erros ou falhas que ndo alterem a substincia dog documentos de habilitagio e sua
validade juridica, mediante despacho fundamentado registrado e acessivel a todos,atribuindo-
lhes eficicia para fins de habilitacio e classificacio;

h) receber, examinar e julgar documentos relativos a0s procedimentos auxiliares, previstos no art.
78 da Lei no 14.133, de 2021 , observados os requisitos definidos em regulamento;

1) negociar, quando for o €aso, condi¢bes mais vantajosas com o primeiro colocado;
)) indicar o vencedor do certame;
k) conduzir os trabalhos da equipe de apoio; e

) encaminhar o processo devidamente mstruido, apbs encerradas as fases de julgamento e
habilitacio, e exauridos os recursos administrativos, 3 autoridade superior para adjudicacio e
homologacio, quando for o caso.

as eventuais diligncias para o bom fluxo da instrugio processual, eximindo-se do cunho
operacional da elaboracio dos estudos preliminares, projetos e anteprojetos, termos de
referéncia, pesquisas de P1eco ¢, preferencialmente, minutas de editais,

§ 3° O agente de contratacio podera delegar a competéncia disposta nos incisos I e 11 do art. 14
desta Lei, desde que justificadamente,

§ 4° O agente de contratagao podera solicitar manifestagio da assessoria juridica ou de outros
setores do 6rgio ou da entidade, bem como do 6rgio de controle interno, a fim de subsidiar suas
decisdes.

§ 59 Previamente 4 tomada de decisio, o agente de contratacdo deve avaliar as manifestagdes de
que tratam o § 4°do art.14 desta Lei, para corrigir, se for o caso, eventuais disfun¢des que
possam comprometer a efetividade da medida que sera adotada.
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DA ATUACAO E DO FUNCIONAMENTO DA EQUIPE DE APOIO E DA
COMISSAO DE CONTRATACAO

Att. 15. Caberj 3 equipe de apoio auxiliar o agente de contratacio oy 2 comissio de contratacio
na sessdo publica da licitago.

Art. 16. Cabers 3 comissio de contratacao substituir o agente de contratacio, quando a licitacio

envolver a contrata¢ao de bens ou SErViCos especiais;

Art.18. Sanar erros ou falhas que ndo alterem 2 substancia dos documentos de habilitacio e sua
validade juridica, medjante despacho fundamentado registrado e acessivel a todos, atribuindo-
lhes eficicia para fins de habilitacio e classificacio; e

Art. 21. Fica criado o Cargo de Assessor Juridico — DAS 4, lotado na Secretaria Municipal de
Administracio, com funcio de assessorar os trabalhos do Agente de Contratagdo, da Comissio
de Contratagio e da Equipe de Apoio.

n° 14.133/2021, bem como outras contidas em regulamento proprio, respeito o principio da
segregacao de funcdes.
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DA REMUNERA(;AO

26. Os recursos para cobertura das despesas decorrentes da presente Lei correrdio por conta das
dotagdes disponiveis na Iej Orgamentaria anual,

Art. 27. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacio.

Art. 28. Revogam-se ag disposi¢des em contrario.

to, 20 de Dezembro de 2023,
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