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. ESTADO DE MATO GROSSO
CAMARA MUNICIPAL DE NOSSA SENHORA DO LIVRAMENTO

RESOLUGAQ N° 02/2024

Regulamenta a claboragho do Esmdo Técnico
Preliminar - ETP e Termo de Referéncia — TR para &
aquisihe de bens e 8 contratagdo de servigos, ¢ obras
¢ servicos de engenharia no ambito do Poder
[epislative Municipal de Nossa Senhora do
[ivramento - MT.

A PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE NOSSA SENHORA DE LIVRAMENTO,
ESTADO DE MATO GROSSO, no uac das atribuighes legais que The confere o Regimanto
Intermo, sonskierando a antrada em vigor ¢a Lei Fedsral 0.0 14,133, de 1° de abril de 2021, 2
merecer regulamentacso em ambito municipal,

Resolve:

CAPITULO1
DISPOSICOES PRELIMINARES

Objeto e ambito de aplicagiio

Art. 1° Esta Resolugio regulamenta & elaboragio do Bstudo Téenico Preliminar - ETP ¢
Termo de Referéneia - TR, pama & aquisigdo de bens € a contratagio de servigos,
servigos de engenharia @ obras no Ambito do poder Legislativo de Nossa Senhora de
Livramento - MT

Art, 2° O poder legislutivo de Nossa Senhora do Livramente, quando execularem
recursos da Unifo decorrentes de transferéncias voluntdrias, canvénios, deverdio dentro
do possivel observar as TERIAs € 03 procedimentes de gue dispfie & Instrugio Normativa
o 58/2022-SEGES/ME Instrugdo Nermativa n® 81/2022-SEGES/ME.

Detfiniciies
Art. 3" Para fins do disposto nesta Resoluco considera-se:

1 — Estudo Téenico Preliminar - ETP o documente conslitutive da primeira ctapa do
planejamento de uma contrataglio gue ceractenza determinada neccssidade, descreve as
anilises realizadas cm 1Crimos de requisitos, alternativas, escalhas, resultades
pretendidos € demis caracteristicus, dunde base B0 anteprojelo, ao terma de referéncia
ou 20 projeto basico, caso se conclua pela yiabilidade da contratagdo.

1 - Termoe de Referéncia - TR: Jocumento necessario pard & contratagio de hens ¢
servicos, que deve conter 04 parfimetros ¢ clementos descritivos estabelecidos nos arts.
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10 & 31, sendo documento constitutivo da fase preparatoria da instrucdo do processe de
Heitagao;

11 - roquisitante.~‘dcmandmxtc: agente ou setar responsével por identificar 2 necessidade
de contratagio de bens, servigns € obras ¢ requeré-la;

IV - 4rca técnica: agente ou unidade com conhecimenio técnice-operacional sobre 0
ohjeto demandado, responsével por analisar o documento de formalizagdo de demands,
@ promover a apregucio de valor e a compilagio de necessidades de mesma natureza; ¢
V - equipe de planejamento da contratagin: conjunte de agentes que reinem as
competéncias 1 ccessarins & complefa execugdo das etapas de plangjamento da
contrataciio, 0 que inchn conhecimentos sobre aspectos {éenicos-operacionais ¢ de use
do objeto, licilagbes € contratos, dentrs oulros.

§ 1° Os papéis de requisitante e de ared técnica poderdo ser exercidos pelo mesma
agenve poblico vy selor, desde que, no exeroicic dessas  atribuighes, detenha
conhecimente técnico-operacional sobre 0 abjeto demandado, abservado o disposto no
incizo 1V do caput.

§ 7° A definicho dos requisitantes, das dreas téenicas ¢ da cquipe de planejamento da
confralagio nao ensejard, obrigatoriaments, a criagiio de novas estruluras nas unidades
organizacionais dos orfios e das entidades.

CAPITULO 1L
DO ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

Art, 4°, O inicio da fase preparatéria do procedimento licitalorio para aquisi¢do de bens,
pera & contratagio de servigos Ou execugio de obras se dara com & elaboragdo do
Documento de Formalizagéio de Demanda ou Sulicitagfio de Despesa ¢ do Estudo
Técnico Preliminar - ETP pela firea demandante.

§ 1° Os servidores responsavels pela elaboragic ¢ (ramitagio do Decumento de
Formalizagio de Demanda ou Solicilacée de Despesa © do Estudo Técnico Preliminar,
devem reunir s compsténcias necessirias 4 completa consecugda dos instrumentos, O
gue inclm conhecimentos sobre aspectos téenicos ¢ de uso do objeto, das licitagdes ©
dos contratos, dentre Ouwres, © em caso cspecifico utilizar da Arca lécnica para 8
elzhoracdo dos referidos inslrumentos.

§ 2° Os papeis de Tequisitante ¢ de area tecnica poderdo ser exercidos pele mesmo
agents piblico ou anidade, desde que, no exercicio dessas atribuigdes, detenha
conhecimenio \écnico-operacional sobre o objete demandado.

§3° Nos cesos em que a Camara Municipal, responsavel pela slaboragio da Documento
de Furmalizagdo de Demanda ou Solicitagdo de Despesa € do Esmdo Técnico
Preliminar, nfio possuir 0o seu quadro servidores apios ou suficicntes para a realizacio
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. ESTADO DE MATO GROSSO
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destes atos, mediante justificativa plausivel, serd permitida a contrataciic de terceiro,
profissional especializado que preste yssessoria técnica para auxiliar nu elaboragio do
instrumento pura dar andamento 80 procedimento  licitatorio, observando 05
impedimentos constantes na Lei Federal n°14.133, de 1° de abril de 2021.

Art. 5° Nas contratacdes de itens de consumo comuns, sistémicos € geral a todos os
Srgdos da mesma Administracio ou que tenham sido ohjeto de planejamente anual, os
Documento de Formalizagho de Demanda on Solicitagio de Despesa deverdo partr de
forma individualizada de cada uma des dreas demandantes pare 2 Arca Gestora, que
ficaré responsivel por coordenar, padronizar ¢ supervisionar o processo de contralagio,
assim coma serd a responsével para claborar o Fsludo Técnico Preliminar.

Art. 6° Sempre que possivel, o Documento de Formalizagio de Demanda ou
Solicitagiio de Despesa e 0 Estudo Téenico Preliminar deverdo Jevar em consideracie ©
histdrico das licitagtes antesiores, as licitagdes desertas ou irustradas, atentando-se para
SANAT Sventuals (uestbes CONroversas, emas ou incongruéncias, para se buscar &
padronizagho nas contratagOes, em especial as de uso comum por todos 0§ Orglos €
setores da Administragio Piablica Municipal, observando a responsabilidade fiscal
mediante a comparagio da despesa estimada com a previsio orgamentiria,

Art. 7° A Solicitagio de Despesa deverd constar informacdes sobre 4 drca Tequisitante,
a secretaria demundante, a especiticagdo do ohjeto a ser adquirido ou contratado, com s
respectivas quantidades. a justificativa da nocessidade da contrutagio e prazo de entrega
ou exccucdo, quande couber ¢ dotagio orgamentina;

Pardgrafo tnico. Tica aprovado, na forma do ANEXO | deste Decreto, o madelo
padronizado de Documento de Formalizacio de Demanda ou Solicitagio de Despesa,
vbrigatério paru dar inicio & fase preparatdriz do procedimenta licitatério.

Art. 8% A formslizagdo do Estudo Téenico Preliminar - ETP deve primar pela melhor
contratacdo na intengdo de alcangar os ohjetivos da licitagdo, & para isso deverd
evidenciar o problema u ser resolvido e a methor solucgo, de modo a permitir &
avaliagio du viahilidade téenica, socioecondmica ¢ ambiental da contratagdo.

Art, 9% Quando instituido na Camara NMunicipal o Plano de ContratagGes Anual, o
Fetudo Técnico Preliminar deverd estar alinhado com o mesma.

Art, 10. O Estudo Téenico Preliminar sera elaborade com as seguintes informagdes:

| - Deserigio do objeto de contralaghio com as respectivas quantidedes estimadas,
acempanhades de documentas que justifiquem & sug necessidade;

il - Justificativa da nevessidade do objeto de contratagio, considerado o problema & ser
resolvido sob a perspectiva do interesse publico;
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III - Descricén dos requisitos do objeto de contratagdo, necessirios ¢ sulicientes &
escolha da solugio, quando aplicivel;

IV - Valor total estimado para o objeto da contratagdo, acompanhade dos pregos
unitirios referencisis, memdrias de clenlo ¢ das documentos que lhe ddo suporte, serd
anexado a0 Estudoe Téenico Preliminar apds a realizagiio da Pesquisa de Progos;

V' - Levantumento de mercado, que consiste na eudlise das alternativas possiveis, €
justificativa técnica & econdmica da escolha do tipe de selugdo a ser contratada, quando
aplicavel, com cbjetivo de identificar a existéncia de novus metodologias, tecnologias ¢
inovagiies que melhor atendem as necessidades da Administragdo;

VI - Descricio da svlugio como um tado, da prestagio dos servigos a serem
desenvolvidos, guando eplicével;

VII - Justificativas para o parcelamento 00 nio da solugdo;

VI - Demonstrativo dos resultados pretendidos em tormos de economicidade ¢ de
melhor aproveitamento dos TeCUrsos humanos, materiais e financeiros disponiveis,
quando aplicavel:

IX - Necessidade de providéncias gspecilicas & serem adotadas pela Administraciio
previamente 4 celebracio do contrato, como € o caso de obtengio de licengas, outorgas
¢ autorizacGes, quandn aplicavel:

X - Demonstrativo de contratagdes similares ou que guardam relagio entre si com ©
objeto a ser contratado, para contratagiio em conjunte. se for o caso;

XI - Descrigie de possiveis impactos ambicntois @ respectivas medidas mitigadoras,
quendo aplicdvel:

X1I - Posicionamento conclusive sobre & necessidade da contritagio para o atendimento
da pretensfio a que se destina.

§ 1° Na desengdo do objeto, de que trata © inciso | do caput, devera ser observado o que
S SCEIEL

| - A especificaghio nfio pode ser tio sucinta, de forma a suprimir informagfics ou
detalnes que influenciam ne valor da proposia, nem exagerada & ponto de direcionar ©
certame:

I - Verificar as condighes do obicto, como necessidade de instalagiio ¢ montagem,
incluindo ou nfo, o fornecimento de materiais @ miaoe de obra;
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111 - Verificar as condigBes de mercado, como prazo de validade do produto;

IV - Verificar os padrdes lecnoldgicos vigenles para o produto ou service, pant evitar a
aquisigiio de produto “fora de linha" ou de dificil manutengo por falta de pegas de
reposigao.

§ 2° Quante a definigao das quantidedes cstimadas, de gue trala o inciso do capul, €sta
deverd ser expressada de forma exela, pautada ne histdrico de utilizagio do objeto, ©
que compiova a necessidade da confratagio e estar prevista no Plano de Compras
Anuais, inchusive para as licitagtes pelo Sistema de Registro de Pregos.

§ 3° Fice vodada a transericdo das especificagdes técnicas de munuais & de folders ou
catilogos explicativos, sob pena de direcionamento do certame pard determinada marca
ou produto.

§ 4° Na avaliagdo do parcclamento, de que tmala 0 ineiso V1L do caput deste artigo,
ohservar-se-a:

1- & viabilidade da divisio do objcto em ilens,

(I - o aproveltamanto das pecubiaridades do mercado local, com vistas & economicidade,
sempta que possivel, desde que atendidos 03 pardmetros de qualidade;

Il - ¢ dever de buscar a amplia¢do de competigio ¢ de evitar 4 concentracio de
wercado.

§ 5° O parcslamenta, de que trata o ineiso VII do caput deste arlige, deve ser evilado
quando:

| - a economia de escala, a redugan de custos dc gestin de contralos ou a maior
vantagem em contratagdo recomendar a compra de itens da mesmo fornecedar;

I - o objeto & ser contratado configurar sistema {inico « integrado e houver a
possibilidade de risco a0 conjunto do objete pretendido:

111 - o processe de pudronizagio ou de escolha de marca levar a fornecedor exclusivo,

§ 6° Nas contrataghes de que teata o §1° do arl. 36 da Lei Federal n® 14133, de 01 de
abril de 2021, quande o Estudo Técnico Preliminar demonstrar que a avaliagdo c &
ponderagio da qualidade técnica de propostas que Superem oS requisilos minimos
exigidos sdo relevanles 8os fins pretendidos pela Administragio, deverd ser escolhido ©
critério de julgamento por técnicd € prego.
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§ 7° Desde que fundamentado no Esmdo Téenico Preliminar, podera ser exigido que os
servigos de manulengdo ¢ assisténcia técnica sejam prestados mediante deslocamento de
téenico ou disponibilizado em unidade de prestagdo de servigos localizada em distaneie
compativel com suas necessidades, conforme dispde o § 4° do arl. 40 da Lei Federal n°
14.133, de 01 de abril de 2021

Art. 11. Deverd conter no Estudo Técnico Preliminar para contatagdo de obras ¢
servigos comuns de engenharia, nlém do disposio ne artigo anterior, 0S SCEUINTRS
elementos:

[ - a localizagio da obra efou servigo)

I - 2 documentacdio fotogrifica da drea onde serd constrofda a obra cfou servico;
1] - a identificagéio e titularidade dos termenos;

IV - a natureza & finalidade da obra efon servigo de engenharia;

WV - a estimativa, aferida mediante metodologia expedita ou paramétsica, dos pregos dos
estudos, projetos, da preperagin da ares, da obra efou servico, considerando para fins de
planejamento orgamentario € financeiro, inclusive possiveis reajustes;

VI - a avalisgio prévia de walego, quande se tralar de obras de implanugdo e
pavimentagio de asfaltica;

VI - anélise téenica scbre a viabilidade, ou n&o, de parcelamento do objeto:

VIII - levantamento de elemalivas, metodologiag, ¢ a justificativa técnice e cocondmica
da escotha do tipe de solugiio & contratat,
X - posicionamenta conclusive sobre a adequacio da contratasio para o ulendimento
da neccssidade a que se desling.

§ 17 O Estudo Técnico Preliminar devera conter a selegda e a recomendagdo de
alternativa para a concepgio dos projetos, de ferma u permitir veriticar s © programa,

terreno, custos e demais elementos e exccutdveis e compativels com Qs objetivos do
arafo ou entidade.

§ 2° O Estudo Técnico Preliminar deverd ser reahizado por profissional ou comissiio de
profissionais com prerrogativa legal na firea de engenharia ou arquitetura, de
acordo com regulamentagio federnl das referidas profisstes, ou por equipe €enica
coordenada por profissional com essas caracterisicas.
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§ 1° Apds realizado o estudo técnico preliminas, o responsavel pela sud elaboragiio
submeterd & andlise e deliberagio da autoridade competentc do 6rgio que apontard a
allernativa & as solughes téenicas mais adequadas & sarisfagdo do interesse publico.

§ 4" Concluido o estudo técnice preliminar e selecionada a alternativa ¢ solugdes
técnicas mais adequadas. secd claborado o relatdrio circunstanciado, contendo a
descrigin e avaliagio da opgio selecionada.

Art. 12. Quando da elaboruagio do Estudo Técnico Preliminar pare a contrulagio de
obras ¢ servigos comuns de engenharia, se demonstrada a inexisténcia de prejuizo
para a aferigiio dos padries de desempenho ¢ qualidade almejados, a especificagio
do objeto podera ser realizada apenas em termo de referéncia ou em projeto
basico, dispensada a elaboragdo de projetos, conforme dispusto no § 3*doart.18 da Led
Federal n° 14.133, de 01 de abril de 2021.

Art. 13. Fica aprovade, na forma do ANEXO 1L deste Decreto, o modelo padronizado
de Estudo ‘Técnico Preliminar, necessario para constituir a fase preparatoria do
procedimento licilatério.

Art. 14. O Estudo Téenico Preliminar, poderd, quando couber, indicar uma ou mais
mareas ou modelos. desde que formalmente justificade, nas seguintes hipdteses:

| - em decorréncia da necessidade de padronizagic do objeto;

I - em decoméncia de necessidade de manter a compatibilidade com plataformas
padrées j4 adotados pela Camara Municipal;

[T - quando determinada marca ou modelo comercializados por mais de um formecedor
forem os tmicos capazes de atender as necessidades do contratante;

IV - quando & descrigio do objeto a ser licitado puder ser mais bem compreendida pela
identificacéio de determinada merca ou determinado modelo aptos 2 servir apenas coma
referéncia, hipétese em que deverd ser seguida da expressio “cquivalente on de melhor
gualidade”.

Pardgrafo tnico. Veda-se a contratagdo de marca ou de praduto, quando, mediante
processo administrativo, restar comprovado que produtds adquiridos e utilizados
anteriormente pela Cimara Municipal nio atendem a requisitos indispenséaveis 4o pleno
adimplemento da obrigagao contratual,

Art. 15, Quando houver pare sigiloss no Estudo Técnico Preliminar, a equipe
responsivel pelo estudo, apds a devida justificativa, deverd mencionar quais sio £sias
pastes em item individualizado do relatdrio, para a confecgio pelo setor de livitagdes de
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extrato que possa ser fornecido aos fornecedores que soliciturem copia do processo e
confecgiio do respectivo edital.

§ 1° Verificando, em sede de primeira pesquisa de mercada, grunde oscilagdo nos
pregos encunirades para © objeto a ser licitado ou contratade © Estudo Técnico
Preliminar também podera sugerir orcamento si wiloso,

§ 2° O orgamento sigiloso, previsto no paragralo anterior, também podera ser sugenido
em ato posterior a realizegio do Getudo Técnico Preliminar, pelo responsavel pela
finalizagdo da pesquisa de pregos quande identificar grande oscilagio nos pregos
referencinis com objetivo de forgar os fornecedores & apresentar a sua melhor proposta
sem estar vinculado a orgamentagdo do érgfo.

Art. 16. Desde que demonstrado a auséncia de prejuizos 4 compelitividade da licitagtio
o 4 eficiéncia do respectivo contrato, ¢ Hstudo Técnico Preliminar poderd sugerir a
utilizagio de mio de obra, materiais, leenologias e malérias-primas existentes no local
da execugio, conscrvacho ¢ operagic do bem, servigo ou obra, nos termos do arl. 25,
§1° da Lei Federal n° 14.133, de 01 de abril de 2021.

Art, 17. Para abjetos relacionados a frota de velculos, a relagdo atualizada dos velculos
que serfio atendides pelo respectivo ohjeto deverd constar do Documento de
Formalizagio de Demanda cu Soliciteyfio de Despesa.

Art. 18, Quando houver a possibilidade de compra cu de locagio de bens, © Estudo
Técnico Preliminar deverd considerar 05 cuslos ¢ oS beneficios de cada opgdo, com
indicacdo da alternativa mais vantajosa devidamente justificada

Art. 19, Havendo hipétese de riscu na contratagio, 0 Mesmo dever ser formalizado em
jtern individualizado no Estudo ‘Técnico Preliminar juntamente com as a¢des sugeridas
para o gerenciamento da contrato, bem como com as agbes que visem facilitar a
fiscalizag#o do contrato.

Paragrefo unico. Nas contratages integradus, ¢ imprescindivel a inclusdo de matriz de
risco, devendo ser considerados: riscos de engenharia (ou riscos de exccucda), riscos
normais ou comuns de projetos de engenharia, risces de erros de projeta de engenharia,
viscos de faos da  administreg@o € riscos  associados & dlea
extraordindriafextracontratual, que serfio constar em edital.

Art. 20. Ao final da elsboragio do Fstudo Técnico Preliminar, deve-se avaliar a
nooessidade de classificd-lo nos termos da Lei n® 12.327, de 1§ de novembro de 2011

Art, 21, O Estudo Técnico Preliminar poderd ser dispensado nas seguintes hipoteses:
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I - contratagio direta por inexigibilidede de lieitagdo nos casos previstos nos incisos I, I
= [V do art. 74 da Lei Federal n° 14,133, de 01 de abri) de 2021

1l - contratagdes gue mantenham todas 2s condigtes delinidas em edital de licitagdo
realizada hd menos de 1 (um) ano, quando se verificar a auséncia de licitantes
interessados, de propostus vilidas ou quando conslatada incompatibilidade das
propostas de pregos, nos termos do inciso 11T do art, 75 da Lei Federal n® 14.133, de 01
de abril de 2021;

111 - conlratagies de obras, servigos e comprus cujos valores se enguadrem nos limites
dos incisos 1 11 do arc. 75 da Lei Federal n” 14.133, de 01 de abnl de 2021;

[V - contratacoes por dispensas de licitagdo previstas nos incisos VIl e VIII doart. T5¢
do § 7" do arl. 90 da Lei Federal n° 14.1 33. de 1° de abril de 2021,

Parggrufo Ynico. Nos casos de dispensa do Esmde Técnico Preliminar, indicados no
caput do presente artigo. a delinig¥o adequads do quantitativo, a descrigiio da
necessidade da conatagio, os requisitos da contratagad, guando aplicivel, a cstimativa
de valor e demais informagBes necessirias deverdio constar do Documento de
FormalizegZo de Demanda ou Solicitagdo de Despesa ¢ no Termo de Referéncia ou
Projeto Basico.

Art, 22. A instrugio do procedimento scrd realizada por meiv de processo fisico. de
modo que o £tos © seus documentos inlegrarao o processe fisico.

Art, 23. Apos & realizagio do Documento de Formalizagin de Demanda ou Solicitacio
de Despesa e do Estude Téenico Preliminar, estes documentos sexfic encaminhados para
o setor competente para a realizaghio da pesquisa de pregos ¢, apds finalizada, serd
anexada ao Fstudo Téenico Preliminar, dando sequéncia para a claboragio do Termo de
ReferénciaProjeto Basico.

DO TERMO DE REFERENCIA

Art. 24. Szo Minalidades do Termo de Referéncia ¢ do Projeto Bésico:

1 - Demonstrar aos interessadus a3 necessidades da Administragdo;

[1 - Apresentar o objeto de contratagio definido ¢ especificado em Documento de
Formalizagdo de Demanda ou Solicitagin de Despesa ¢ Estudo Técnico Preliminar de
forma ¢lara e objctiva para nio limitar & nem frustrar a competigao;

11 - Informar o custo financeiro da conlratagio:
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IV - Informar a cstratégia de selegio dos licitantes & requisitos de qualificaghio;

V - Orientar & formulagio da propostu pelo licitante, de acordo com o$ requisitos
minimos exigidos;

VI - Assegurar o respeilo ao principio da isonomia, pela fixagio de pardmertros objetivos
de comparabilidade entre as propostas;

VII - Orientar na elaboragdo do edital ¢ ne condugio do certame;

VIII - Oricntar o recebimento do material ov do servigo:

X - Orientar o tempo de execugio. cronograma fisica-financeiro quando for o ¢aso; ¢
X - Orientar 0 gerenciamento € & fiscalizagdo da execugiio do contrato.

Art. 25. O Termo de Referéncia ¢ o Projeto Bésico sio documentos indispensaveis para
dar inicio 2o procedimente licitatorio ¢ sio precedidns do Documento de Formalizagdo
de Demanda ou Solicitagin de Despesa, do Estuda Técaico Preliminar e da Pesquisa de
Pregos, quando forem o caso.

Art. 26. O Termo de Releréncia € 0 Projeto Basico, preferencialmente, serio elaborados
por meio de sistema cletrdnico guando adotado pela Cimara Municipal, seguindo as

informagdes contidas na do Documento de Formalizagio de Demanda ou Solicitagiio de
Despesa e Estludo 1'écnico Preliminar, quando couber.

Da Elaboragio do Termo de Referéncia e do Projeto Basico

Art. 27. O Termo de Referéncie/Projete Bisico definird, de forma justificada, o objelo
para atendimento da nocessidade, assim como as informagoes necessérias de boas
priticas para a condugdo do processo licitatdrio a ser enviadas ao setar de licitagbes &
contratos da Camara Municipal,

§ 19 Os processos de contratagdo direta serdo instruidos com © Termo de Referéncia,
Projeto Basico cu Projeto Executivo, no que couber, além dos demais documentos
necessarios ¢ deverdo observar os arts. 30 e 31 deste Decreto, no que couber.

§ 2° E dispensavel a claboragdo de Projeta Bisico nos casos de contrataciio integrada,
hipitese em que devera ser claborado anteprojeto de acorde com metodelogia definida
em ato do Orgfo competents, observados 0s requisitos estahelecidos no inciso XXTV do
art. 6° da T.ei Federal n°® 14.133, de 0] de abril de 2021.
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§ 3° Nu caso de contratagio integrada, mencionads no §2° do presente artigo, caberd a
Contratada a elaboracin do Projeto Bésico, que deverd respeitar &8s repras estabelecidas
no preseate Decreto.

& 4° O Termo de Referéncia/Projeto Résico, servird comao referéncia para a andlise ¢
avalingio dos detalhes da contratagin, assim como, par a apresentagiio da proposta
pelos licitantes interessados,

Art. 28. O Termo de Referéncia/Projcto Basico devera estar alinhade com o Plano de
Confratacéio Anual, quando adotado pele Municipio além de outros instrumentos de
planejamento estratégico & de governanga da Administragio.

Art. 29. O Termo de Referéncia/Projeto Bisico serii elaborudo por servidor designado
pary esse fir on uma equipe de planejamento de conlratagio que reuna as competéncias
necessdrias sobre aspectos técnicos e de uso comum do ohjeto, licitugbes ¢ contratos,
dertre ontros, e seguird as informagdes ja determinadas pela drea demandante/gestora
do Documente de Formalizagio de Demanda ou Solicitagdo de Despesa e Estudo
Técnico Preliminar, bem como, a pesquisa de pregos realizados em elapas anteriores,
afim de orientar & equipe de licitagdo para a elaboragio do Cdital ¢ a condugdo do
certame.

§ 1° Considerando a complexidade e infinidade de objelos A serem Contratados gue néo
<o conhecidos com profundidade pelos responsiiveis designados pela elaboragio do
Termo de Releréncia, deverdo sor auxiliades pela drea demandante, através da sua drea
requisilante ou &rea técnica, de acordo com © obicto, ou de dred geslora quando se tratar
de licitagiio.

§ 2° A equipe de plangjamento de contratacio designada para a elaboragtio do Projeto
Basico de acordo com o ceput do presente artigo, quando s tratar de obras ou Servigos
de cngenharia, deverd conler entre SEUs membros, responsavel téenico especializado
com inscrigio no Conselho Regional de Engenharia e Agronomia (CREA) estadual ou
1o Conselho de Arquitetura e Urbunisme estadual (CAU), que efetuard 0 registro des
Anamagoes de Respensabilidade Técnica (ARTs) ou Registro de Responsabilidade
Técnica (RRTs), respectivamente, referentes aos projetos.

§ 3° Os papéis da drea requisitante € da dreq técnica poderdo ser exercidos pele mesmo
agenle pablico ou unidade, desde que, no exercicio dessas atribnigiies, detenba
conhecimento ecnico-operacional sobre o objeto demandado.

§ 9° A definigio da drea requisitante, da drea técnica e da cquipe de plancjamento da
contralagio nio cnsejard, obrigatoriamente, & criagio de novas estruturas nas unidades
organizacionais da entidade da Administragdo Piblica Municipal, direta ou indireta.
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§ 5° No case de a Administragdo Piblice Municipal ndo dispor de corpo técnico
especializado para a elaboragdo do Prajeto Bésico, deverd realizar uma licitagéio
especifica para contratar empresa para elaborar o Projeto Bésico ¢, o seu edital deverd
conter, entre OUCIOS Tequisitos, 0 orgamento estimado dos custos dos projetos e o seu
cronograma e elaboragio.

§ 6" Os Agentes de Contratagio/Pregoeiros comissio de contratapio poderio integrar
a cquipe de plancjamento de contratagdo por deter competéncia téenica sobre a drea de
licitagoes e contratos, porem, ficarie impedidos de presidiv o cerlame em gue forem
responsdveis pelo Termo de Referéncia, em razéo da seprepagio de fungo.

Art. 30. O Termo de Referéncia deverd ler s seguinles parimetros ¢ elementos
descritivos:

I - DefinicBo do objeto, de forma precisa, suficientc e clara, devendo informar sua
natureza, os quantitativos, o prazo do contralo €, se for o case, a possibilidede de sna
protrogagdo, tal qual especificado no Fstudo Técnico Preliminar;

11 - Fundamentagéio da contratagio, que consiste na releréncia aos esmdos lécnicos
preliminares comrespondentes ou, quande ndio for possivel divulgar esses estudos, no
extrato das pares que nfo contiverem informagdes sigilosas;

1T - Descrigio da soluglio como um todo, considerado todo o ciclo de vida do objeto, tal
como deserito no Estudo Técnico Preliminar;

IV - Requisitos do ohjeto da conlratagio, tal qual descrito mo Estudo Técmico
Preliminar, sem excluir outros que entender necessarios:

V - Modelo de exceuciio do objete, que consiste ne definicio de como o contrate devera
produzir os resultados pretendidos desde o seu inicio até 0 seu encerTamenta;

V] - Modelo de gestio do contrato, que descreve como a execuciio do objeto serd
acompanthada ¢ fiscalizada pela orghio ou entidade;

VII - Critérios de medigdo e de pagamenlo:

VIIT - Forma e critérios de selegiio do fornecedor;

[¥ - Estimativas do valor da conlratagio, acompanhadas dos pregos unitdrios
referenciais, das memdérias de céleulo e dos documentos que lhe dio suporte, de acordo
com a pesquisa de pregos jA realizada em etapa anterior;

X - Adequagdo orgamentaria;
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§ 1° Os requisitos da contratagdo, de que se lrata do inciso IV do caput deste arligo,
poderiio conter ainda, de forma exemplificativa & ndo taxativa:

a) eventual necessidade de apresentagio de amostra bem cemo seus critérios de analise,
protatipo ou catalogo;

b) eventual necessidade de visita técnica, quando aplicivel;
¢) eventual necessidade de registros ¢ Licengas quando ohnigatdrio por leiy
d) atestado de Capacidade ‘Iécnica,

£ 2% 0 modelo de execugiio do nbjeto, de que s trata do inciso V do caput deste artigo,
Jevera ohservar, de forma exemplificativa e ndo taxuliva:

a) os critérios de recebimento provisorio ¢ definitivo do objete da contratagio;

b) local, hordtio, periodicidade ¢ forma de entrega‘execugiio do abjeto ¢ eritérios de
sceilagio ou nifo do cbjeto;

¢) praze minimo de validade do produto:

d) especificagio da garantia exigida:

¢) condigdes de manutencio preventiva efou correliva & assisténcia téenica;

f) cronogrema de execugin;

g} necessidade de acompanhamente  dos servigos por  profissiongis da Tarea
demandante”;

h) possibilidade de troca de pegas, sc por originais ou similares, ¢ de processos de
remanufatura, recondicionamento, reutilizagdo cu refilamento;

i} poasibilidade ou nio de subcontratagio;

j) possibilidade de prorrogagio contratual reajustes;

k) aplicaciic de sangdes administrativas;

Iy necessidade de apresentagio de relatorios de manutengio;

m) mobilizaciio ¢ desmohilizagio do canteiro de obras (barracéo, instalagoes de pontos
de Agua, crergia ¢ esgoto);
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n) limpeza deos locais de insmalagdo efou remogiio de entulhos; exigéncias especificus
para o objeta a ser contratadao;

o) necessidade de disponibilizagio de SAC ¢ indicaciio do nimero para atendimento
comercial;

p) possibilidade de suporte téenico remoto ou pelo sitio elefronico, bsm comu 0 prazo
para atendimento, formu de atendimento (0-800, c-mail, otc.). praze € forma para a
solugio do problema, substituigio do equipamento defeituose.

Art. 31. O Projeto Basico, além de observar 0s parfimetros mencionados no artigo
anterior, devers conter os seguintes clementos:

1 - Levantamentos lopogréficos e cadastrais, sondagens e ensaios geotécnicos, £nsaios ¢
andlises laboratoriais, cstudos socioambienrais e demais dados e levantamentos
necessirios para exccugio da solucko escalhida, no que couber;

11 - Selugdes lécnicas globais ¢ localizadas, sulicientements detalhadas, de forma &
evitar, por ocasido da elaborugdo do projeto exceculivo e da realizagin das obras ¢
montagem, & necessidade de reformulaglies ou yariantes quanto a qualidade, a0 prego €
a0 prazo inicialmente definidos, no que couher;

11l - Identificagio dos tipos de servigos a executar ¢ dos materiais € cquipamentos a
incorporar 4 obra, bem cotio das suas especificagdes, de modo a assegurar 03 melhores
resultados para o empreendimento € a JEgUYaNga executiva na wtilizag#o do objcto, para
os fins u que se desting, considersdos 0 TISCOS & 08 PErigos identificiveis, sem frustrar o
carérer coMpelitivo para a sua CXCCUgao;

IV - Informagdes que possibiliterm 0 cstudo & a definiglio de métodos construtivos, de
instalagtes provisdrias © de condigdes organizacionais pard a obra, sem frustrar o
carfter competitivo para a sud exccugda:

Y . Subsidios para mentagem do plano de licitagio ¢ gestdo da obra, compreendides a
jua programacio, a sstrarégia de suprimentos, as NOTMAs de fiscalizagda ¢ outros dados
necessarios cm vada caso;

V1 - Orcamento detalhade do custo global da cbra, fundamentado em guantitatives de
servicos & fornecimentos proprizmente  avaliados, abrigatério exclusivamente pura
smpreitada por pregd unitario, empreitada por prego alobal, empreitada integral,
contratagio por tarela e fornecimento & prestagio de servigo associado.

Parégrato finico. Na contrataglo semi-integrada o projeto bisico puderd ser alterado

mediznte prévia zulonizagio da Administragfo, desde que ndo altere o obicto da
cuntrataciio,
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Art. 32. O Terma de ReferénciaProjeto Basico deverd ser elzhorado em, 0o miximo,
15 dias a partir do recebimento do prucesso administeative com a Solicitaglio de
[espesa, Estudo téenico Preliminar @ pesquisa de pregos com especificagdo adequada
do objeto, com exceglo dos casos de dispensa de licitagée por emergéncia.

Art. 33. A equipe de plansjamento de conlratagdo. nfo poderd alterar, inserir ou excluir
qualyuer informagdo sobre O objew e suss justificativas constantes na Solicitagdo de
Despusa e cm eventual Bstudo Técnico Preliminar sem autorizagio eXpressa da drea
demandante/gestora, se esta nio fizer parte da equipe.

Art. 34, Apos a finalizago do Tenmo de Referéncia/Projeto Basico, este instrumento

devera ser levado & apreciaglo da Secretaria demandante para aprovagdo, antes de ser
encaminhado zo setor de licitagio,

§ 1° A falta de aprovagdo invisbiliza a realizacdo da licitagdo;

§ 2° No caso de contratagio integrada, apds a slaboragiio do Projeto Bisico pela
Contratada, tamhém deverd ser submetido & sua aprovagio pela Autoridade
Campetente.

Segiio 11 Das Disposigdes Gerais

Art. 35. Ao finul da elaboragiio do Termo de Referéncia/Projeto Basico, deve-se avaliar
a necessidade de classifica-lo nos termas da Lei n° 12.527, de 18 de novembro de 2011,

Art. 36. N&o se aplica as regras do presente Capitulo para os casos de prorrogagoes de
contratos de servigos e de fornecimentos continuos,

Art. 37. O Terme de Referéncia Projeto Basice fard parte integrante do Fdital devendo
ser publicedo © séu inteiro teor tal qual o editel e demais anexos no Site oficial do
Municipio.

Paragrafo nico, Mesmo nas confratagiics diretas em que nao existir edital, o Termo de
Referéncia deverd ser publicado em seu inteivo leor junto com O aviso da contratagdo
direta, tal gual o caput do presents artigo.

Art, 38. Os responsiveis pela slaboracio ¢ uprovagdo do Termo de Referéncia/Projeto
Risico responderdio administrativa, civil e penalmente por ate ou fato yue ceracterize ©
uso indevido de senhas de acesso 8o sistema eletrdnico caso adotado pela
Administregio Piblica Municipal para a reslizagio dos atos preparetbrios ou que
transgrida as normas de seguranga instituidas e os ditemes do presente Capitulo.

Tigéncia
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Art. 39, Esta Resolugiio enwa em vigor na data de sua publicagio.

Camara Municipal de Nossa Senhora do Liveamento — MT, 20 de fevereiro de 2024
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Leila Lucia M} ns doMello
Presidente do Legislativo Municipal
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